A. Dados de Identificagdo do Curso EFA (administrado em Vouzela)
345. Gestao e Administracao
34501. Técnicas de Apoio a gestao
345033. Técnico de Apoio a Gestdo

Nivel de Formacgdo: 3 (profissional) e 122 ano (académico)

B. Formagdo de Base:
CP-1: Liberdade e responsabilidade democraticas
Cp-4: Processos identitarios
CP-5: Deontologia e principios éticos
STC-5: Redes de informacdo e comunicagdo
STC-6: Modelos de urbanismo e mobilidade
STC-7: Sociedade, tecnologia e ciéncia - fundamentos
CLC-5: Cultura, comunicacdo e média
CLC-6: Culturas de urbanismo e mobilidade
CLC-7: Fundamentos de cultura, lingua e comunicacao
CLC :Inglés|

CLC :Inglésll

C. Unidades de Formagdo de Curta Duragdo:
649: Estrutura e comunicag¢do organizacional
591: Planeamento e areas funcionais da organizacao
592: Legislagao laboral
593: Legislacao comercial e administrativa
594: Administracao das organizagdes
595: Qualidade — instrumentos de gestao
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578: Médias, percentagens e proporcionalidades

579: Juros simples e juro composto

598: Fundamentos de contabilidade — livros e mapas contabilisticos
599: Operacgdes de fim de exercicio

664: AplicacGes informaticas de contabilidade

601: Principios de fiscalidade

575: Imposto sobre o rendimento (IRS)

576: Imposto sobre o rendimento (IRC)

604: Imposto sobre o patrimoénio

605: Fluxos de gestao financeira

606: Projectos de investimento

607: InstituicGes bancarias

608: Técnicas de Marketing

366: Plano de marketing

610: Gestao administrativa e material de stocks

611: Gestdo econémica de stocks

612: Processos de recrutamento, seleccdo e admissdo de pessoal
613: Vencimentos

614: Estatisticas das relacdes laborais

571: AplicagGes informaticas de gestdo — area comercial
616: AplicacGes informaticas de gestdo de pessoal

617: Gestdo de recursos informdaticos

618: Gestao de equipamentos e servicos

619: Métodos e técnicas de analise econdmica e financeira
620: Controlo de gestao

621: Gestdo da producgao

622: Auditoria e controlo interno
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